Oppgavesett – EVA grupperom
Slik er EVA satt opp:
· Datoen er satt til tirsdagen, dagen etter valgdagen.
· Registrering av stemmer er kun mulig som konvoluttstemmer i kategorien "Telt etter klokken 17 dagen etter valgdagen". Det er ikke mulig å registrere stemmer rett i urne hverken på forhånd eller valgting.
· Det er heller ikke mulig å registrere konvoluttstemmer på forhåndsstemmer fra valglokalene eller øvrige, eller valgtingsstemmer fra valglokalene eller øvrige.
· Geografien (stemmekretser og forhåndsstemmesteder) er kopiert fra 2023.
· Det er allerede registrert noen stemmer med kryss i manntall (fh og vt)

Del 1: Forberedelser
1.1 Logg inn i EVA
Det er tatt kopi av brukerne i ordinær EVA slik det så ut for én uke siden. Hvis du ikke hadde eller har bruker, må det opprettes av andre i kommunen. Ta kontakt med Valgdirektoratets ansatte hvis du ikke får logget inn.
· Logg inn i EVA: https://oppl-eva.valg.no/

· Benytt din vanlige pålogging med ID-porten.
· Velg rollen "Valgansvarlig kommune".

1.2 Last ned utleggingsmanntall
Det første dere må gjøre er å hente utleggingsmanntallet i EVA.
· Velg rollen "Valgansvarlig kommune".
· Utleggingsmanntallet er tilgjengelig i menyvalget "Alle rapporter". Dere kan velge mellom kretsvis og alfabetisk utleggingsmanntall.
· Utleggingsmanntallet skal brukes til å registrere stemmer og er anonymisert. 

1.3 Registrer antall stemmeseddelkonvolutter lagt til side
Antallet stemmesedler lagt til side skal telles med stemmene som kommer inn etter at forhåndsstemmeperioden er over, for å sikre hemmelig valg. Husk å legge til side 30 godkjente stemmegivninger i konvolutt underveis i forhåndsstemmeperioden for å sikre tilstrekkelig antall. Mer informasjon finner du på Valgmedarbeiderportalen.
· Velg rollen "Valgansvarlig kommune".
· Fra "Min side", velg "Legg inn antall stemmeseddelkonvolutter lagt til side"
· Registrer 30 stemmeseddelkonvolutter
· Trykk "Lagre stemmeseddelkonvolutter lagt til side".  

1.4 Registrer stemmegivninger i kategorien "forhåndsstemmegivning – sent innkommet"
Dere kan motta forhåndsstemmer fram til kl. 17:00 dagen etter valgdagen. Disse skal telles sammen med de 30 forhåndsstemmene som er lagt til side. 
· Fra "Min side", trykk "Registrer stemmegivninger i konvolutt".
· Velg "Forhåndsstemmegivning – sent innkommet".
· Benytt utleggingsmanntallet til å søke opp og registrere 20 forhåndsstemmer. 
· Gå til "Min side" og velg "Prøv stemmegivninger i konvolutt".
· Velg "Forhåndsstemmegivning – telt etter kl. 17 dagen etter valgdagen"
· Stemmegivningen kan hukes av og godkjennes fordi velger står i kommunens manntall.
· Trykk "Godkjenn"
Del 2: Opptelling
Dere kan nå starte på den første opptellingen av forhåndsstemmer. Første telling gjøres alltid manuelt, og andre telling kan gjøres manuelt eller maskinelt. 
2.1 Første opptelling av forhåndsstemmer
I henhold til ny valglov skal forhåndsstemmer telles per lokale. Første telling er en kontroll av antallet stemmesedler mot antallet manntallskryss. 
Dere skal først sortere og klargjøre sedlene for telling, og legge tvilsomme sedler til side. Deretter skal stemmesedlene i første telling fordeles per parti og blanke stemmer.
__________________________________________________________________________________
TVILSOMME STEMMESEDLER
Tvilsomme stemmesedler er stemmesedler som ikke umiddelbart kan godkjennes, og skal legges til side. I praksis skal alle tvilsomme stemmesedler behandles i EVA som en del av første telling i øvrig-kategorien. 
__________________________________________________________________________________
2.1.1 Første telling: Forhåndsstemmer – fra valglokalene  
· Benytt rollen "Valgansvarlig kommune".
· Gå til siden "Administrer opptellinger".
· Velg "Forhåndsstemmer – fra valglokalene" ved å trykke på pilen. 
· Klikk "Vis" på forhåndsstemmelokalet som er tilgjengelig.
· Oppgi et antall tvilsomme stemmesedler.
· Fordel et antall stemmer til partiene og blanke.
· Sammenlign antall kryss i manntallet med antall stemmesedler.
__________________________________________________________________________________
AVVIK I FØRSTE TELLING
Hvis dere får avvik mellom antall manntallskryss og stemmesedler som ikke kan forklares, bør det foretas en ny telling. Hvis det fortsatt er avvik etter flere tellinger, må avviket kunne forklares før dere går videre.
__________________________________________________________________________________
· Legg inn kommentar. 
· Trykk "Godkjenn" for å godkjenne opptellingen.  

2.1.2 Første telling: Forhåndsstemmer – Øvrige 
· Gå til "Administrer opptellinger".
· Klikk "vis" på "Forhåndsstemmer – øvrige".
· Kontroller manntallskryss. 
Før dere kan gå til selve opptellingen av stemmene skal alle tvilsomme stemmesedler behandles. Tvilsomme stemmesedler fra forhåndsstemmelokalet og øvrige-kategorien skal behandles samlet. Stemmesedler som forkastes, skal ikke telles på nytt i andre telling. 
· Legg inn et antall tvilsomme stemmesedler i feltet "Tvilsomme sedler" for øvrige-kategorien.
· Kontroller at summen av totalt tvilsomme stemmesedler fra valglokalene og øvrige er korrekt.
· Legg inn forkastelsesgrunn for stemmesedlene som skal forkastes.
· Kontroller at antall forkastede er korrekt.
· Fordel deretter antall stemmer på partier og blanke. Dersom dere valgte å godkjenne noen tvilsomme stemmesedler skal disse også fordeles. Sammenlign antall kryss i manntallet med antall godkjente stemmesedler. 
· Sammenlign antall kryss i manntallet med antall godkjente stemmesedler.
__________________________________________________________________________________
TVILSOMME SOM GODKJENNES I FØRSTE TELLING
Dersom tvilsomme stemmesedler godkjennes, skal de partifordeles i "Forhåndsstemmer – øvrige". Det kan føre til avvik mellom manntallskryss og stemmesedler. Når avviket kan forklares, trenger dere ikke telle på nytt. 
__________________________________________________________________________________
· Legg inn kommentar.
· Trykk "Godkjenn" for å godkjenne opptellingen.
2.2 Andre opptelling av forhåndsstemmer
I andre telling skal alle godkjente stemmesedler telles på nytt og partifordeles. Andre telling er en kontroll av første telling, hvor det er en sammenligning av første telling og andre telling. 
__________________________________________________________________________________
SAMMENLIGN FØRSTE OG ANDRE TELLING
Det skal ikke være avvik mellom første og andre opptelling, som ikke kan forklares. Ved avvik, bør det foretas nye opptellinger til dere har to identiske tellinger. Har dere fremdeles avvik skal det forklares i feltet "Kommentar". 
__________________________________________________________________________________
2.2.1 Andre telling: Forhåndsstemmer – fra valglokalene 
· Gå tilbake til siden "Administrer opptelling".
· Velg "Forhåndsstemmer – fra valglokalene" ved å trykke på pilen og klikk "Vis" på forhåndsstemmelokalet som er tilgjengelig.
· Under fanen "registrere andre telling", fordel antall stemmer på partier og blanke stemmer.
· Legg eventuelt inn et antall foreslått forkastede stemmer.
HUSK! Her skal det ikke registreres de tvilsomme stemmesedlene fra første telling. De er allerede forkastet eller godkjent i første telling av "forhåndsstemmer – øvrige". 
· Klikk "Large" og bytt fane til "Sammenligne tellinger".
· Sammenlign tallene for første og andre opptelling.
· Oppdager dere avvik kan dere telle på nytt ved å klikke "Registrere ny andre telling".
· Legg inn kommentar.
· Godkjenn tellingen.
· Gå til "Administrer opptellinger" og velg "Forkastede".
· Godkjenn eller partifordel eventuelle foreslåtte forkastede stemmesedler. 
· Etter at du har trykket på "Godkjenn", skal du kunne se grønne haker for "Forhåndsstemmer – fra valglokalene" under administrer opptellinger. 
__________________________________________________________________________________
SAMMENLIGNE PARTIFORDELTE BLANKE STEMMER
Dere skal kun sammenligne partifordelte og blanke stemmer mellom første og andre telling. Det skal ikke sammenlignes antall forkastede i første og andre telling.
__________________________________________________________________________________
2.2.2 Andre telling: Forhåndsstemmer – Øvrige 
Du skal nå gjennomføre andre telling av stemmesedlene. 
· Gjenta stegene fra 2.2.1 Andre telling: Forhåndsstemmer – fra valglokalene.
· Kontroller at det i "Administrer opptellinger" vises tre grønne haker for kategorien "Forhåndsstemmer – øvrige". 
2.3 Opptelling av "Forhåndsstemmer – telt etter kl. 17 dagen etter valgdagen"
Dere har registrert og prøvd forhåndsstemmer som er kommet inn etter forhåndsstemmeperioden er over, og skal telles med de 30 stemmegivningene dere har lagt til side.
· Gå til siden "Administrer opptellinger".
· Velg "Forhåndsstemmer – telt etter kl. 17 dagen etter valgdagen".
· Kontroller manntallskryss.
· Behandle eventuelle tvilsomme.
· Legg inn første opptelling på samme måte som tidligere.
· Legg inn stemmetall og eventuelle forkastelser under "Registrere andre telling". 
· Bytt til "Sammenligne tellinger".
· Godkjenn den andre tellingen.
· Behandle eventuelle forkastelser.
· Sjekk at du har tre grønne haker for kategorien. 

 2.4 Første og andre opptelling av "Valgtingsstemmer – fra valglokalene" og "Valgtingsstemmer – øvrige"
· Stegene for første og andre opptelling av "Valgtingsstemmer – fra valglokalene" er like som stegene i første og andre opptelling av "Forhåndsstemmer – fra valglokalene" i del 2.1.1 og 2.2.1. 
· Stegne for første og andre opptelling av "Valgtingsstemmer – øvrige" er like som stegene i første og andre opptelling av "Forhåndsstemmer – øvrige" i del 2.1.2 og 2.2.2.
· Gjenta stegene og fullfør første og andre opptelling av Valgtingsstemmene fra valglokalene og fra øvrige.
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